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PRESENTACION

EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ATIZAPAN DE ZARAGOZA,
ESTADO DE MEXICO, 20192021, EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR
LOS ARTICULOS 124 DE LEONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO; 31 FRACCIONES | Y XXXVI Y 48 FRACCION lil DE LA
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, HA TENIDO A BIEN
PUBLICAR LA PRESENTE GACETA MUNICIPAL, COMO ORGANO OFICIAL
INFORMATIVO DE LA ADMINTRACION PUBLICA, QUE DA CUENTA DE LOS
ACUERDOS TOMADOS POR EL AYUNTAMIENTO EN SESIONES DEL H.
CABILDO, ASI COMO DE LOS REGLAMENTOS, CIRCULARES Y DEMAS
DISPOSICIONES JURIDICAS Y ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCI/
GENERAL, DENTRO DEL TERRITORIO MUNICIPAL.
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CONTENIDO

ACUERDOS DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
ATIZAPAN DE ZARAGOZA, ESTADO DE MEXICO, PERIODO DE GOBIERNO
DOS MIL DIECINUEVE & DOS MIL VEINTIUNO, TOMADOS EN LA
OCTAGESIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA
TREINTA Y UNO DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTIUNO.

ACUERDO POR EL QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ATIZAPAN

DE ZARAGOZA, ESTADO DE MEXICO, AUTORIZA LA SOLICITUD PRESENTADA POR EL C.
CARLOS ALCANTARA SALINAS, DIRECTOR DE PROTECCI ON CIVIL Y BOMBEROS, PARA
QUE SE ACTUALICEN LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS, DE ATIZAPAN DE ZARAGOZA, ESTADO
DE MEXICO.




ACUERDO POR EL QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE ATIZAPAN DE ZARAGOZA, ESTADO DE MEXICO, AUTORIZA LA SOLICITUD
PRESENTADA POR EL C. CARLOS ALCANTARA SALINAS, DIRECTOR DE
PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS, PARA QUE SE ACTUALICEN LOS
MANUALES DE ORGANIZACION Y DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS, DE ATIZAPAN DE ZARAGOZA, ESTADO DE
MEXICO.

Aprobado por unanimidad de votos a favor.

PRIMERO. - EL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ATIZAPAN
DE ZARAGOZA, ESTADO DE MEXICO, AUTORIZA LA SOLICITUD PRESENTADA
POR EL C. CARLOS ALCANTARA SALINAS, DIRECTOR DE PROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS, PARA QUE SE ACTUALICEN LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y
DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS,
DE ATIZAPAN DE ZARAGOZA, ESTADO DE MEXICO.

SEGUNDO- EL ACUERDO QUE ANTECEDE ENTRARA EN VIGOR AL MOMENTO
DE SU APROBACION.

TERCERO.- NOTIFIQUESE A LA DIRECCION DE PROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS, PARA I0S EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR.

CUARTO.- PUBLIQUESE EN LA GACETA MUNICIPAL.

C. CELSO DOMINGUEZ CURA
CUARTO REGIDOR EN FUNCIONES DE
PRESIDENTE MUNICIPAL POR MINISTERIO DE LEY
RUBRICA

LIC. FRANCISCO ESPINOSA DE LOS MONTEROS
ALVAREZ DEL CASTILLO
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

RUBRICA
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I. PRESENTACION

La Administracion Publica Municipal de Atizapan de Zaragoza cuenta con una estructura
organica optimizada basada en el proceso de reestructura administrativa, emprendida con
el objetivo de modernizar los diferentes procesos de la Administracién Pablica Municipal en
beneficio de la ciudadania.

En este sentido se requiere la conformacion de una cultura administrativa que permita
modernizar e innovar procesos en las distintas Dependencias y Unidades Administrativas
con base en herramientas técnicas que permitan desarrollar las funciones con eficiencia,
eficacia y con una filosofia de mejora continua.

Con la conformacién del presente Manual de Organizacion se inicia una etapa en la
Administracion Publica Municipal que permite tener una mayor certidumbre en el desarrollo
de las actividades, los recursos asignados y la adecuada coordinacion entre las éreas,
delimitando las actividades y responsabilidades de cada uno de los puestos y sus titulares.

La finalidad del presente Manual es proporcionar a las Dependencias y Unidades
Administrativas, un documento integral basico que sirva como marco de referencia Yy que
permita conocer de manera clara, ordenada y practica la organizacién para el desarrollo de
su trabajo, asi como sus Origenes y el Marco Juridico en el que sustenta su actuacion y
funcionamiento; la Mision, Vision, Valores; los objetivos que tiene encomendados: la
Estructura Orgénica; grados de autoridad; lineas de comunicacion y coordinacion yla
descripcion especifica de cada uno de los puestos que la integran; mediante el cual
atenderan las acciones que le competen, incorporandose también los indicadores de
desempefio para estar en condiciones de medir la productividad e implementar acciones de
mejora continua.

Es importante aclarar que el Manual de Organizacion, ademas de ser un documento de
consulta general, servira como herramienta de referencia que oriente al personal para
realizar sus labores cotidianas, y al mismc tiempo facilite la integracion de nuevos
elementos, coadyuvando de esta manera al logro de objetivos y metas institucionales,
impulsando asi la productividad de la Direccion de Proteccion Civil y Bomberos del
Municipio de Atizapan de Zaragoza.

Por lo anterior, me es grato poner a disposicion de los servidores y las servidoras publicas
de la Administracién del Municipio de Atizapan de Zaragoza, la presente guia de apoyo.
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Il. OBJETIVO DEL MANUAL
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Proporcionar al personal adscrito a la Direccién de Proteccion Civil y Bomberos, un
documento integral basico que sirva como marco de referencia y que permita conocer de
manera clara, ordenada y practica la organizacion para el desarrollo de las actividades
inherentes a la Dependencia, que contribuya al cumplimiento de Politicas publicas en
materia de Gestion Integral de Riesgo, implementadas en el Ayuntamiento de Atizapan de

Zaragoza.
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